Recadastramento
Pessoa Juridica




-=> 0 Recadastramento
= Como acessar o sistema?

-> Atualizacao
-> Nova atualizacao

-> Excluir e visualizar atualizacao
-=> Tela incial

=> Como realizo o envio do Recadastramento?

-> Divergéncia no envio

-> Como visualizo as pendéncias enviadas pelo Conselho Regional?
-> Editar Pessoa Juridica

-> Unidades

€ Nova Unidade
€ Remover ou Alterar Unidades

-> Responsavel Técnico
€ Novo Responsdvel Técnico

€ Remover ou Alterar Resposnavel Técnico
—> Quadro Técnico

€ Novo Quadro Téchico
€ Remover ou Alterar Quadro Técnico

-> Pessoa Fisica
- Fim




Trata-se de um procedimento que deve ser realizado anualmente apenas por empresas ja
Registradas ou Cadastradas no Conselho Regional.

E realizado exclusivamente pela internet, via modulo do Recadastramento, disponivel no site
do Conselho Regional

Para que seja possivel a emissao de documentos solicitados, a Atualizacao de Dados da
empresa deve estar em status concluido para o periodo vigente.




Meu Tempo Restante: 00:59:49
Cadastro Boa Noite, TESTE RECADASTRAMENTO INCORP

A‘Ua'(iéa?“ Bem-vindo ao sistema de auto-atendimento
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Fique ligado!

Por questoes de seguranca,
sua sessao pode expirar
caso o sistema fique ocioso.




Status: € a informacao do estado em que o recadastramento se encontra.

Atualizacao

© Manual

©Versio0 1.0.4

Saar

C 2

#inicio DASHEOD
AIEIDZIENY 4 Nova Atualizagio
10 v resultados por pagina Pesquisar
Status Data criacao Data envio Data conclusao Acao
Em Andamento 17/08/2021
Concluido 17/08/2021 17/08/2021 17/08/2021 O
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros terior Proxin

Os estados sao:

Nao iniciado: ao criar uma nova atualizacao, clicando no botao Nova Atualizacao no
canto superior esquerdo da lista;

Enviado: apos fazer o Envio dos dados para o conselho;

Em analise: quando o fiscal do conselho regional inicia a analise dos dados que foram
enviados;

Pendente: se na analise houver alguma pendéencia. As pendencias sao listadas ao
selecionar a atualizacao.

Concluido: os dados enviados foram averiguados e aceitos pelo conselho regional.




Atualizacio @Manual @Versio104 ([

#inicio DASHBOAI
INTENPZYCIES o Nova Atualizacio -
10 v resultados por pagina Pesquisar
Status Data criacao Data envio Data conclusao Acao
Em Andamento 17/08/2021 E
Concluido 17/08/2021 17/08/2021 17/08/2021 o
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Proximo

Data criacao: € a data que o usuario criou a Atualizacao ao clicar no botao Nova
Atualizacao.

Data envio: € a data que a atualizacao foi enviada ao bando de dados encerrando sua
edicao.

Data conclusao: é a data que a atualizacao ja foi aceita no modulo MAF, sistema que aceita
o Envio que foi realizado pelo usuario




para iniciar uma nova atualizacdo e apds, clique em ' Atualizacéo

vigente, para iniciar a renovacao das informacoes.

- ey Sair
Atualizacao @Manual OVersio1.04 (W

#nicio DASHEOA

Atualizagdes £ 3% i

10 v resultados por pagina Pesquisar
Status Data criacao Data envio Data conclusao Acao

Em Andamento 17/08/2021 E

Concluido 17/08/2021 17/08/2021 17/08/2021 o

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Proximo

Caso sua atualizacao esteja em andamento, ficara disponiveis algumas acoes:

Fique ligado!

Atualizacao vigente @ Excluir Atualizacao vigente Apenas visualizacao

Nao é possivel iniciar nova
atualizacao se ja houver uma
em andamento.

Ou, escolha (L para sair do sistema do Recadastramento.



Ao selecionar B' para exclusdo do recadastramento s g
Excluir atualizacao

vigente, sera aberto uma nova tela pedindo a confirmacao
da aQéO, Deseja realmente excluir esta atualizagao?

orao f s

Na opcao de visualizacao | = | serao mostrados
o —— T as informacoes no modo leitura. Nao sera possivel
R — /I editar os dados.

Pendéncias por atualizacao ‘/ \




Atualizacao

Situagéo : Em Andamento

P a ra at u a I I Z a r O S d a d O S C a d a St ra I S g;zdéeolEZZEZ;I%OT:EgséngESEESADASTRAMENTO INCORP
Tal Unidad R vl Quadro p
de Pessoa Juridica, b Tecnico. RT Tecnica - QT Fisica- PF
Lista de Unidad Lista de Responsével Técnico © Lista de Profissionais ©

cligue em

Pessoa

Unidades Responsavel Quadro
Fisica - PF

Lista de alteragbes de Pessoas Fisicas ©

Lista de Unidades © Lista de Responsavel Técnico © Lista de Profissionais @

Para inserir ou retirar Atualizar os dados Para atualizar os dados Dados informados pelo

unidades. referentes ao Responsavel referentes aos profissional vinculado a
Tecnico da Pessoa profissionais que Pessoa Juridica, no
Juridica e unidade(s). compdem o Quadro recadastramento

Técnico. profissional.




Ao realizar a insercao/alteracao das informacoes clique no botao

Conselho Regional.

Sera aberto uma tela de confirmacao e ap6s uma nova tela, para

selecao da inscricao e insercao da senha do Responsavel Tecnico

da Pessoa Juridica.

Caso deseje voltar para tela de atualizacao selecione

B e
= Nnicio

Enviar recadastramento

Login do RT

Selecione...

Senha doRT

Fique ligado!

Devera ser inserido a senha
que o Responsavel Técnico
utiliza para acessar o seu
cadastro no
autoatendimento




Caso haja alguma divergéncia no envio, o sistema acusara o que ha de errado e a informacao sera exibida,
para que o usuario possa visualizar e agir de acordo com o informado.

Informativo

selecionando o botao ao lado serao listado as

Mensagem Ver . N .
informacoes pendentes para ajustes.
Existe(m) unidade(s)/Filial(is) que nao possui(em) RT g/ou n
Dimensionamento.
Mostrando de 1 ate 1 de 1 registros Anterior Proximo
ST O ApoOs resolver as pendéncias o usuario devera clicar
Numero Mensagem novamente no
1 A unidade/Filial de niumero "1" e CNPJ

"75987877000117" n3o possui RT.

Mostrandode lateldel registros Anterior . Proxim




No icone ao lado Voce podera visualizar as pendeéncias, enviadas pelo Conselho Regional.

ApOs clicar na opgao de serao listados as pendéncias solicitadas pelo Conselho Regional.

Pendéncias Solicitadas -

10 v resultados por pagina Pesquisar
Pendéncia Data Criacao
P01 - Adistribui??o da carga hor?ria semanal do RT "5135/20-S" est? menor que a carga hor?ria semanal 06/06/2021
P05 - Nenhum dimensionamento foi informado! Preencher todas as abas de UNIDADES/CLIENTES. 0%/06/2021
P21 - RT Profissional Inscri??0 "5135/20-S" possui outros v?nculos no IncorpWare! 0¢/06/2021
P33 -0 RT "100000033" da PJ possui pend?ncia impeditiva da emiss?o de documentos! Nutricionista dever? entrar em contato para regulariza??o. 0%/06/2021
P47 - QT Profissional Inscri??0 "5135/20-S" possui outros vZnculos cadastrados no CRN. Nutricionista dever? solicitar autoriza??o para assun??o de RT ou informar o desligamento. 0S/06/2021
P47 - RT Profissional Inscri??o "5135/20-5" possui outros v?nculos cadastrados no CRN. Nutricionista dever? solicitar autoriza??o para assun??o de RT ou informar o desligamento. 0%/06/2021
Mostrando de 1 até 6 de 6 registros Anterior Proximo

ApOs resolver as pendéencias o usuario devera realizar um novo AU




Cadastro de Pessoa Juridica

Dados da Pessoa Juridica

- Podera ser realizado algumas
atualizacoes nos dados da Pessoa
juridica.
s D . ApoOs atualizacoes das informacoes
_— selecione
- i L " para salvar as alteracoes.

ndre@incorptech.com.br

Abaixo, sera informado as informacoes do Dimensionamento: campos especificos para informar o
dimensionamento do local de acordo com o0 segmento da pessoa juridica / cliente, como:

e w—— e Numero de refeicoes
. produzidas
CONSULTORIO = ® NL,JmerO de UnldadeS

» .3 escolares

e Numero de leitos / idosos
atendidos




sera exibido a tela abaixo com as principais informacoes

relacionado a Unidade.

Unidades Cadastradas =

10 v resultados por pagina Pesquisar
Entidade N° CNPJ Razao Social Tipo Dimensionamento UF Logradouro Acoes
300000008 1 75987877000117 TESTE UNIDADE Consultorio PE R DJALMA FARIAS, 34343 | I ﬂ
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior Proximo

Voceé podera:

Adicionar Unidades Editar Unidade @ Retirar Unidade




Clique em para cadastrar uma nova unidade.

Insira as informacdes solicitadas abaixo, apds clique em
para salvar as informacoes.

Atualizagado @Manual  @Versio104 <ZJEnvio B

Cadastro de Unidade #inicio - UNIDADEFORM

Dados da Unidade -

N° CNPJ Razao Social

“ ey 2

1

Inicio da atividade Observacoes

Endereco de correspondéncia

CEP Logradouro UF

n L odradouro Selecione... v

Municipio Bairro Telefone Telefone 2 Fax

Selecione... v v

Dados do Dimensionamento -

Dimensionamento

CONSULTORIO v

CONSULTORIO

Tipo de Consulta N° Atendimento Dia Tempo Consulta (Minutos)

Inicial 0 0

Retorno / Reconsulta 0 0

o oo

Figue ligado!

Alguns campos sao de
preenchimento obrigatorios




Remover Unidade:

Informe a Data de exclusao para continuar

Qe

Na opcao editar, Voce
podera realizar atualizacoes das
informacoes da unidade
selecionada.

ApoOs atualizacao das informacoes

selecione

para salvar as alteracoes.

-

Ao selecionar B' para exclusdo da Unidade,

. sera aberto uma nova tela pedindo a confirmacao da acao
e apos, uma nova tela para inserir a data da exclusao.

Dados da Unidade

Municipio Bairro Telefone Telefone 2

Tempo Consulta (Minutos)

BT T




Ao selecionar a opgao L sera exibido a tela abaixo com as principais informacgoes

Tecnico - RT

Lista de Responsavel Técnico ©

do Responsavel Técnico

Responsaveis Técnicos Cadastrados -

10 v resultados por pagina Pesquisar
o — C.H - : - . -

Inscricao Nome CPF Data Admissao - UF Atuacao Unidade CNPJ Razao Social RT Acoes
98989898 TESTE INCORP 406.510.758-40 01/01/2021 20 BA 0 08560615000184 TESTE RECADASTRAMENTO INCORP RT Geral n
98989898 TESTE INCORP 406.910.758-40 01/01,/2021 10 1 75987877000117 TESTE UNIDADE RT de Unidade n
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Préximo

Voceé podera:

Adicionar

Responsavel Tecnico

Editar Responséavel B' Remover vinculo
Técnico




Clique em para cadastrar um novo Responsavel Técnico.

Insira as informagdes solicitadas abaixo, ap6s clique em
para salvar as informacoes.

Atualizagio @Manual @Versio104 <JEnvio B @

Cadastro de Responsavel Técnico

#inicio RTFORM

Dados do Responsavel Técnico

Cnpj do local de atuacao

O campo Unidade & obrigatorio

Inscricao Nom
Data Admissao Data Funcao Tipo Vinculo
2R/B v
C.H.S l Local Atuacao
0 v

Distribuicdo da carga horaria semanal

O formato correto dos campos abaixo € 00:00. Quando informado o valor de inicio o valor de fim DEVE ser informado

Distribuicao Seg Ter

Fim

Em caso de responsavel Tecnico de unidade, insira o CNPJ da Unidade

Fique ligado!

SO poderao ser adicionados
0s Responsaveis Tecnicos
qgue ja possuem vinculo
informados no Conselho
Regional.




Remover Vinculo do RT:

Ao selecionar B' para remocao vinculo do

Informe a Data de demissao para continuar

. Responsavel Técnico, sera aberto uma nova tela pedindo

a confirmacao da acao e apos, uma nova tela para inserir a
data de demissao.

Cadastro de Responsavel Técnico

Na Opgéo editar’ VOCé Dados do Responsével Técnico
podera realizar atualizacoes das

00000000000000 l RA dereg
° ~ y 4
informacoes do Responsavel
’ ° ° Dat cao Tipo l
[écnico selecionado. i
l l Atuacao ¢
MATRIZ
y 4 ° ~ ° ~
ApOs atualizagcao das informacgoes
O formato correto dos campos abaixo € 00:00. Quando informado o valor de inicio o valor de fim DEVE serinformado
S Ti a ui
[ J

S e I eC I O n e v Salvar Dados Inicio 08:00 O] 08:00 o 08:00 O] 08:00 ®© ® ®© ®

G 13:00 ® 13:00 ® 13:00 ® 13:00 ® ¢ ® ®

para salvar as alteracoes.




E sera exibido a tela abaixo com as principais informacoes

Ao selecionar a opcao

do Quadro Tecnico.

Profissionais Cadastrados -

10 v resultados porpagina Pesquisar
3 PR C.H I 5 i
Inscricao Nome CPF Data Admissao Unidade CNPJ Razao Social QT .
Semanal Acoes
888889 TESTE QUADRO TECNICO 701.436.080-S6 01/01/2021 30 0 08560615000184 TESTE RECADASTRAMENTO INCORP QT Geral m
9999997 TESTE QUADRO TECNICO 2 515.336.830-00 02/02/2021 40 0 08560615000184 TESTE RECADASTRAMENTO INCORP QT Geral ». | n
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Proximo

Voceé podera:

B' Remover vinculo

Editar Quadro
Técnico

Adicionar Quadro

Técnico




Clique em para cadastrar um novo Quadro Técnico.

Insira as informagdes solicitadas abaixo, ap6s clique em
para salvar as informacoes.

£ 0 Seir
©Manual @ Versio 1.0.4 <] Envio B (»

Atualizacao

#inicio - QTFORM

Cadastro de Quadro Técnico

Dados do Quadro Técnico

Cnpj do local de atuacao

O campo Unidade € obrigatorio

Inscricao Nome

i

Data Admissao Horario Trabalho C.H. Semanal

Tipo Vinculo

0 Selecione... v

— - b e b b b

Area Atuacao

Selecione...

Fique ligado!

Em caso de Quadro Técnico de unidade, insira o0 CNPJ da Unidade

S6 poderao ser adicionados os Quadros
Técnicos que ja possuem vinculo informado no

Conselho Regional.




Excluir Quadro Técnico

Informe a Data de demiss3o para continuar

- e = -

Na opcao editar, Voce
podera realizar atualizacoes das
informacoes do Quadro Técnico
selecionado.

ApoOs atualizacao das informacoes

selecione

para salvar as alteracoes.

Ao selecionar B' para remocao vinculo do

. Quadro Téecnico, sera aberto uma tela pedindo a
confirmacao da acao e apos, uma nova janela para inserir
a data de demissao.

Cadastro de Responsavel Técnico

Dados do Responsavel Técnico




Na opcdo [y serao exibidos os dados informados pelo profissional vinculado a

Lista de alteragbes de Pessoas Fisicas ©

Pessoa Juridica, atraves do sistema de Recadastramento de pessoa fisica.

Atualizacao Feita pela Pessoa Fisica —
10 v resultados por pagina Pesquisar

Operacao Profissional CPF Data Ocorréncia

Alterado o vinculo de trabalho, valor antigo para o dado AREA 23880/P-TESTE CADASTRO 687717893887 16/08/2021
ATUACAO: novo valor

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

As informacoOes acima sao apenas para visualizacao




O sistema de Recadastramento de Pessoa Juridica tem como funcao principal, atualizar e ajustar
0s dados de registro da Pessoa Juridica perante o Conselho Regional associado.

Havendo divergéncia nos dados, deve-se procurar o Conselho Regional para averiguacao e ajuste
das informacoes pendentes.




